档案接收相关手续
本地个体新参保：本人或代理人带以下手续办理

1、社保个人缴费申报单。

2、个体从业人员、自由职业者参加基本养老保险登记表。

3、身份证、户口本原件及复印件。

4、自备档案袋一个。

企业转个人参保：本人或代理人带以下手续办理

1、 社保个人缴费申报单。

2、 养老手册（或个人养老保险账户核对表）。

3、 原单位所有的劳动合同。

4、 身份证、户口本原件及复印件。

5、 自备档案袋一个。

国有、集体企业下岗买断职工档案：本人或代理人带以下手续办理

1、 社保个人缴费申报单。

2、 原有单位的买断协议。

3、 由原单位（或主管部门）出具情况说明（加盖公章）。

4、 由原单位（或主管部门）出具档案目录（加盖公章）。
5、 档案密封加盖公章。
6、 身份证、户口本原件及复印件。

外省转入本地档案：本人或代理人带以下手续办理
1、 社保个人缴费 申报单。
2、 职工流动报告表

3、 身份证、户口本原件及复印件。

4、 档案（密封加盖转出地公章）。

